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Portal eUDT jest to bezpğatny portal internetowy Urzňdu Dozoru Technicznego, za 

poŜrednictwem kt·rego moŨesz korzystaĺ z usğug oferowanych przez UDT on-line, dostňpny 

za poŜrednictwem serwisu internetowego eudt.gov.pl 7 dni w tygodniu 24 godziny na dobň.  

Zapewnia ğatwy, szybki i bezpieczny dostňp do informacji o urzŃdzeniach technicznych, 

terminach badaŒ czy teŨ stanie rozliczeŒ finansowych z UDT. MoŨliwe jest takŨe skğadanie 

wniosk·w, wyŜwietlanie i pobieranie dokument·w UDT oraz prowadzenie korespondencji z 

UDT on-line.  

MoŨesz mieĺ pewnoŜĺ, Ũe Twoje dane sŃ w peğni chronione. PoğŃczenie z portalem eUDT 

odbywa siň w szyfrowanej wersji protokoğu HTTP, co zabezpiecza przed nieautoryzowanym 

dostňpem do danych zamieszczonych w portalu eUDT  

Portal eUDT dostňpny jest z poziomu komputer·w osobistych, urzŃdzeŒ mobilnych takich jak 

smartfony i tablety wyposaŨone w system operacyjny Android lub iOS oraz telefony 

kom·rkowe wyposaŨone w przeglŃdarkň internetowŃ.  

Konto na portalu eUDT jest zakğadane na osobň fizycznŃ.  

Po dokonaniu rejestracji na portalu eUDT, utworzeniu profilu i dokonaniu weryfikacji T wojej 

osoby masz dostňp do swoich danych tj. informacji na temat swoich urzŃdzeŒ technicznych, 

zarejestrowanych w UDT czy teŨ swoich danych kontaktowych.  

  

Dodatkowo w ramach konta na portalu eUDT masz moŨliwoŜĺ uzyskania dostňpu do danych 

innych podmiot·w gospodarczych (sp·ğek, stowarzyszeŒ, sp·ğdzielni mieszkaniowych, 

fundacji czy teŨ innych form dziağalnoŜci gospodarczej). W tym celu konieczne jest 

dostarczenie do UDT pobierz druk upowaŨnienia eUDT tutaj   

  

UWAGA! JeŜli Tw·j pracodawca chcň Ciň upowaŨniĺ do odbioru pism w formie elektronicznej 

wymagana jest uprzednia zgoda PODMIOTU na dorňczanie pism drogŃ elektronicznŃ pobierz 

druk zgody tutaj   
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 REJESTRACJA  

  
ZağoŨenie konta na portalu eUDT jest bardzo proste! Postňpuj zgodnie z poniŨszymi 

wskaz·wkami.  

  

1.1.  REJESTRACJA KONTA  

  

Aby zarejestrowaĺ siň na portalu eUDT musisz wypeğniĺ formularz rejestracyjny dostňpny na 

stronie https://eudt.gov.pl/registration   

  
  

Klikniňcie lewym przyciskiem myszy Zarejestruj siň zostaniesz przeniesiony do strony 

umoŨliwiajŃcej rejestracjň.   

   

https://eudt.gov.pl/registration
https://eudt.gov.pl/registration
https://eudt.gov.pl/registration
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Rejestracja konta w portalu eUDT skğada siň z kilku krok·w. 

 
 

W pierwszym kroku naleŨy podaĺ dane, kt·re bňdŃ sğuŨyğy do p·Ŧniejszego logowania: 

¶ E-mailΣ ƪǘƽǊȅ ōťŘȊƛŜ ǎǘŀƴƻǿƛƱ ƭƻƎƛƴ Řƻ ƪƻƴǘŀ ƻǊŀȊ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ŀŘǊŜǎ, ƴŀ ƪǘƽǊȅ UǊȊŊŘ ōťŘȊƛŜ 

ǇǊȊŜǎȅƱŀƱ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť 

¶ IŀǎƱƻ - Ƴǳǎƛ ƳƛŜŏ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ у ȊƴŀƪƽǿΣ ǿ ǘȅƳΥ м ŘǳȍŊ ƭƛǘŜǊťΣ м ƳŀƱŊ ƭƛǘŜǊť ƛ м ŎȅŦǊť ƭǳō Ȋƴŀƪ 

specjalny. 

Dane w obu polach wymagajŃ powt·rzenia w celu unikniňcia wprowadzenia niepoprawnych 

danych (np. przypadkowego wprowadzenia adresu e-mail z bğňdnym znakiem). 

 

WaŨne! 

Konto, kt·re jest zakğadane w portalu eUDT jest kontem OSOBISTYM. Zalecamy 

uŨycie prywatnego adresu e -mail , do kt·rego uŨytkownik bňdzie posiadağ zawsze 

dostňp. 

 

 
Dostňp do profili przedsiňbiorstw/organizacji jest realizowany na p·Ŧniejszym etapie. Przy 

czym w ramach konta osobistego jest moŨliwoŜĺ zmieniaĺ konteksty firmowe lub posiadaĺ 

dostňp do wielu. 

Podane dane w polach ĂE-mailò (ĂPowt·rz e-mailò) oraz ĂHasğoò (ĂPowt·rz hasğoò) naleŨy 

zweryfikowaĺ pod wzglňdem poprawnoŜci i zapamiňtaĺ. Za pomocŃ tych danych uŨytkownik 

bňdzie logowağ siň do konta po zakoŒczeniu procesu rejestracji.  

 

Podczas wprowadzania hasğa jest moŨliwoŜĺ podglŃdu podanych danych za pomocŃ 

klikniňcia w ikonň , znajdujŃcŃ siň na koŒcu pola ĂHasğoò lub ĂPowt·rz hasğoò. 

 
 

Po wypeğnieniu danych w polach dotyczŃcych ĂE-mailò oraz ĂHasğoò naleŨy uŨyĺ przycisku 

ĂDALEJò by przejŜĺ do kolejnego kroku.  

 

W kroku drugim uŨytkownik jest proszony o podanie numeru telefonu, na kt·ry UrzŃd bňdzie 

m·gğ siň z nim kontaktowaĺ. Zalecane jest podawanie prywatnych numer·w telefonu do 

konta osobistego. Informacja jest opcjonalna. Krok moŨna pominŃĺ. 
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W celu przejŜcia do kolejnego kroku naleŨy uŨyĺ przycisku ĂDALEJò. 

 

W trzecim kroku znajduje siň sekcja ĂZgodyò zawierajŃca informacjň o regulaminie portalu, 

przetwarzaniu danych osobowych.  

 

 
 

TreŜĺ regulamin·w oraz pozostağych danych jest dostňpna po klikniňciu w opcjň ĂPodglŃdò 

znajdujŃcej siň po prawej stronie ekranu.  
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Akceptacja regulamin·w, zasad przetwarzania danych osobowych oraz innych zg·d, odbywa 

siň poprzez zaznaczenie pola check box po lewej stronie ekranu. Brak zgody w przypadku p·l 

wymaganych (oznaczonych czerwonŃ gwiazdkŃ), nie pozwoli przejŜĺ do kolejnego kroku.  

 

W g·rnej czňŜci strony prezentowana jest sekcja ĂDane firmyò.  

 
Informacja ma na celu poinformowanie uŨytkownika, iŨ w ramach formularza rejestracji 

zakğada konto osobiste. W p·Ŧniejszych dziağaniach (po zalogowaniu na konto) bňdzie 

moŨliwoŜĺ uzyskania dostňpu do konta (kontekstu) przedsiňbiorstwa/organizacji.  

Po zaakceptowaniu wymaganych zg·d, naleŨy uŨyĺ przycisku ĂDalejò by przejŜĺ do kolejnego 

kroku. 

 

W czwartym kroku odbywa siň proces potwierdzenia toŨsamoŜci dla konta osobistego 

zakğadanego przez nowego UŨytkownika. 

Konto osobiste moŨna potwierdziĺ, poprzez zğoŨenie podpisu elektronicznego na dokumencie 

rejestracyjnym za pomocŃ jednej z dw·ch metod: 

¶ Profil Zaufany 

¶ Podpis kwalifikowany  

 

 

 

Profil Zaufany  

W przypadku wyboru zğoŨenia podpisu za pomocŃ Profilu Zaufanego, uŨytkownik zostaje 

przeniesiony do strony logowania https://login.gov.pl/ , gdzie wybiera opcjň potwierdzenia 

swojej toŨsamoŜci za pomocŃ Profilu Zaufanego. 

https://login.gov.pl/
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Nastňpnie loguje siň do Profilu Zaufanego wg wybranej metody na poniŨszym ekranie. 

przechodzi proces podpisania dokumentu. 

 
Po wykonaniu podpisu za pomocŃ Profilu Zaufanego, uŨytkownik jest przekierowywany 

ponownie na stronň https://eudt.gov.pl/ , gdzie wyŜwietlany jest mu komunikat: 

A. Yƻƴǘƻ ȊƻǎǘŀƱƻ ǇƻƳȅǏƭƴƛŜ ȊŀƱƻȍƻƴŜ 

B. tƻǎƛŀŘŀǎȊ Ƨǳȍ ƪƻƴǘƻ ǿ 9ǳŘǘΦ {ǇǊƽōǳƧ ƧŜŘƴŜƧ Ȋ ƳŜǘƻŘ ƻŘȊȅǎƪƛǿŀƴƛŀΦ 

 

Sytuacja A  

UŨytkownik po wykonaniu podpisu za pomocŃ Profilu Zaufanego ma wyŜwietlany poniŨszy 

ekran z informacjami, iŨ konto zostağo zağoŨone i wymagana jest jego aktywacja. 

 

 

https://eudt.gov.pl/
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Na ekranie wyŜwietlana jest wiadomoŜĺ, iŨ link aktywacyjny zostağ wysğany na adres e-mail 

podany podczas rejestracji. Adres ten jest r·wnieŨ podany na ekranie. NaleŨy przejŜĺ do 

skrzynki pocztowej i odszukaĺ wiadomoŜĺ od eUDT. 

W przypadku podania podczas rejestracji bğňdnego adresu e-mail naleŨy przejŜĺ proces 

ustalania nowego loginu dla konta. Prowadzi do tego opcja ĂZmieŒ adres e-mailò. Procedura 

ta zostağa krok po kroku om·wiona w Rozdziale 3: Resetuj login (zmieŒ adres e-mail uŨywany 

do konta, ustaw nowy login) . 

 

JeŜli adres e-mail zostağ poprawnie podany podczas rejestracji naleŨy przejŜĺ do jego skrzynki 

pocztowej i odszukaĺ wiadomoŜĺ ĂeUDT ï aktywacja kontaò. 
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WiadomoŜĺ zawiera informacja na temat aktywacji konta w portalu. Prosimy o klikniňcie w 

przesğany link lub o skopiowanie adresu linku i umieszczenie go w przeglŃdarce. 

 

Uwaga : Bez aktywacji konta nie bňdzie moŨliwoŜci zalogowania siň na nie. Link 

jest aktywny przez 24h od otrzymania wiadomoŜci. 

 

 
 

UŨycie linku z wiadomoŜci otwiera stronň na portalu https://eudt.gov.pl/  wraz z informacjŃ, 

iŨ konto zostağo aktywowane. UŨytkownik moŨe zalogowaĺ siň do portalu za pomocŃ login 

(podany adres e-mail) oraz hasğa (podanego podczas rejestracji). 

 

 

 
 

https://eudt.gov.pl/
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Po zalogowaniu uŨytkownik jest kierowany do widoku Pulpitu w kontekŜcie osobistym.

 

 

 

Sytuacja B  

JeŜli po wykonaniu podpisu elektronicznego za pomocŃ Profilu Zaufanego system wyŜwietli 

poniŨszy komunikat, oznacza to iŨ dany uŨytkownik ma zağoŨone konto w portalu EUDT. JeŨeli 

uŨytkownik zna login i hasğo moŨe siň zalogowaĺ na stronie gğ·wnej https://eudt.gov.pl/ . W 

przypadku, kiedy uŨytkownik nie pamiňta loginu lub/i hasğa naleŨy przejŜĺ procedurň 

odzyskiwania loginu i hasğa. 

 

 

 
 

Podpis kwalifikowany  

W przypadku wyboru zğoŨenia podpisu za pomocŃ podpisu kwalifikowanego, uŨytkownik 

zostaje przekierowany do aplikacji Szafir, gdzie dokonuje podpisania formularza rejestracji. 

Opcja dostňpna dla uŨytkownik·w posiadajŃcych wğasne podpisy elektroniczne 

zarejestrowane w Polsce. 

https://eudt.gov.pl/
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Po wykonaniu podpisu za pomocŃ podpisu kwalifikowanego, uŨytkownik jest 

przekierowywany ponownie na stronň https://eudt.gov.pl/ , gdzie wyŜwietlany jest mu 

komunikat:  

A. Yƻƴǘƻ ȊƻǎǘŀƱƻ ǇƻƳȅǏƭƴƛŜ ȊŀƱƻȍƻƴŜ 

B. tƻǎƛŀŘŀǎȊ Ƨǳȍ ƪƻƴǘƻ ǿ 9ǳŘǘΦ {ǇǊƽōǳƧ ƧŜŘƴŜƧ Ȋ ƳŜǘƻŘ ƻŘȊȅǎƪƛǿŀƴƛŀΦ 

 

Sytuacja   A  

UŨytkownik po wykonaniu podpisu elektronicznego ma wyŜwietlany poniŨszy ekran, z 

informacjami iŨ konto zostağo zağoŨone i wymagana jest jego aktywacja. 

 

https://eudt.gov.pl/
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Na ekranie wyŜwietlana jest wiadomoŜĺ, iŨ link aktywacyjny zostağ wysğany na adres e-mail 

podany podczas rejestracji. Adres ten jest r·wnieŨ podany na ekranie. NaleŨy przejŜĺ do 

skrzynki pocztowej i odszukaĺ wiadomoŜĺ od eUDT 

 

 
W przypadku podania podczas rejestracji bğňdnego adresu e-mail naleŨy przejŜĺ proces 

ustalania nowego loginy dla konta. Prowadzi do tego opcja ĂZmieŒ adres e-mailò. Procedura 

ta zostağa krok po kroku om·wiona w Rozdziale 3: Resetuj login (zmieŒ adres e-mail uŨywany 

do konta, ustaw nowy login) . 

 

JeŜli adres e-mail zostağ poprawnie podany podczas rejestracji naleŨy przejŜĺ do jego skrzynki 

pocztowej i odszukaĺ wiadomoŜĺ ĂeUDT ï aktywacja kontaò. 

 

 
WiadomoŜĺ zawiera informacja na temat aktywacji konta w portalu. Prosimy o klikniňcie w 

przesğany link lub o skopiowanie adresu linku i umieszczenie go w przeglŃdarce. 

 

Uwaga: Bez aktywacji konta nie bňdzie moŨliwoŜci zalogowania siň na nie. Link 

jest aktywny przez 24h od otrzymania wiadomoŜci. 
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UŨycie linku z wiadomoŜci otwiera stronň na portalu https://eudt.gov.pl/  wraz z informacjŃ, 

iŨ konto zostağo aktywowane. UŨytkownik moŨe zalogowaĺ siň do portalu za pomocŃ login 

(podany adres e-mail) oraz hasğa (podanego podczas rejestracji). 

 
 

Po zalogowaniu uŨytkownik jest kierowany do widoku Pulpitu w kontekŜcie osobistym.

 

 

Sytuacja B  

JeŜli po wykonaniu podpisu elektronicznego system wyŜwietli komunikat bğňdu o poniŨszej 

treŜci, oznacza to iŨ dany uŨytkownik ma zağoŨone konto w portalu EUDT. JeŨeli uŨytkownik 

zna login i hasğo moŨe siň zalogowaĺ na stronie gğ·wnej https://eudt.gov.pl/ . W przypadku, 

kiedy uŨytkownik nie pamiňta loginu lub/i hasğa naleŨy przejŜĺ procedurň odzyskiwania loginu 

i hasğa (Rozdziağ BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania. oraz 0). 

https://eudt.gov.pl/
https://eudt.gov.pl/
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Na ekranie wyŜwietlana jest wiadomoŜĺ, iŨ link aktywacyjny zostağ wysğany na adres e-mail 

podany podczas rejestracji. Adres ten jest r·wnieŨ podany na ekranie. NaleŨy przejŜĺ do 

skrzynki pocztowej i odszukaĺ wiadomoŜĺ od eUDT.

W przypadku podania podczas rejestracji bğňdnego adresu e-mail naleŨy przejŜĺ proces 

ustalania nowego loginy dla konta. Prowadzi do tego opcja ĂZmieŒ adres e-mailò. Procedura 

ta zostağa krok po kroku om·wiona w Rozdziale 3: Resetuj login (zmieŒ adres e-mail 

uŨywany do konta, ustaw nowy login). 
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JeŜli adres e-mail zostağ poprawnie podany podczas rejestracji naleŨy przejŜĺ do jego skrzynki 

pocztowej i odszukaĺ wiadomoŜĺ ĂeUDT ï aktywacja kontaò. 

 

 
WiadomoŜĺ zawiera informacja na temat aktywacji konta w portalu. Prosimy o klikniňcie w 

przesğany link lub o skopiowanie adresu linku i umieszczenie go w przeglŃdarce. 

 

Uwaga: Bez aktywacji konta nie bňdzie moŨliwoŜci zalogowania siň na nie. Link 

jest aktywny przez 24h od otrzymania wia domoŜci. 

 
 

UŨycie linku z wiadomoŜci otwiera stronň na portalu https://eudt.gov.pl/  wraz z informacjŃ, 

iŨ konto zostağo aktywowane. UŨytkownik moŨe zalogowaĺ siň do portalu za pomocŃ login 

(podany adres e-mail) oraz hasğa (podanego podczas rejestracji). 

 

 
 

W celu zalogowania naleŨy wprowadziĺ w pole login adres e-mail oraz hasğo, kt·re byğy 

podawane podczas rejestracji. 

https://eudt.gov.pl/
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Po zalogowaniu uŨytkownik jest kierowany do widoku Pulpitu w kontekŜcie osobistym.

 
 

JeŜli jesteŜ wğaŜcicielem firmy zğ·Ũ wniosek o dostňp do kontekstu swojej firmy ï jak zğoŨyĺ 

wniosek o dostňp do kontekstu firmy patrz strona 35.  

JeŜli jesteŜ pracownikiem firmy i chcesz mieĺ dostňp do jej danych, dostarcz do UDT 

odpowiednie upowaŨnienie - pobierz druk upowaŨnienia eUDT tutaj  

  

UWAGA! JeŜli Tw·j pracodawca chce Ciň upowaŨniĺ do odbioru pism w formie elektronicznej 

wymagana jest uprzednia zgoda PODMIOTU na dorňczanie pism drogŃ elektronicznŃ - 

pobierz druk zgody tutaj   

 UpowaŨnienie eUDT  

UpowaŨnienie daje moŨliwoŜĺ korzystania z takich moduğ·w w programie jak:  

Å UrzŃdzenia ï terminy badaŒ, protokoğy z badaŒ, opiekuna urzŃdzenia.   

Å Finanse ï poglŃd do rachunk·w wystawianych firmie.  

Å Obsğuga spraw ï podglŃd prowadzonych spraw oraz wzor·w wniosk·w  

Å ZaciŃganie zobowiŃzaŒ finansowych - wynikajŃcych z rozporzŃdzenia Ministra 

Gospodarki w sprawie wysokoŜci opğat za czynnoŜci jednostek dozoru 

technicznego (Dz.U.2016 poz.696) ï umoŨliwia skğadanie droga elektronicznŃ 

dostňpnych w portalu wniosk·w (wniosek podpisywany jest profilem 

zaufanym bŃdŦ podpisem kwalifikowanym ï nie ma juŨ wtedy koniecznoŜci 

skğadania wniosku w formie papierowej. Do wniosku elektronicznego moŨna 

r·wnieŨ podpinaĺ dokumentacjň technicznŃ w formacie PDF).  

Å Administracja ï jako administrator bňdziesz m·gğ samodzielnie doğŃczaĺ kolejne 

osoby do portalu ï podstawowy zakres administratora. Po zaznaczeniu 

szczeg·ğowego zakresu administrator bňdzie m·gğ:  

a) z prawem przekazania innym uprawnieŒ do moduğ·w UrzŃdzenia, 

Finanse, Obsğuga Spraw oraz odbierania e -decyzji i 

eprotokoğ·w  - moŨliwoŜĺ nadawania innym uprawnieŒ do 

wyznaczonych moduğ·w  

b) z prawem przekazania innym uprawnieŒ do moduğ·w UrzŃdzenia, 

Finanse, Obsğuga Spraw oraz do zaciŃgania zobowiŃzaŒ 

finansowych  (wymagane r·wnieŨ upowaŨnienie dla samego 

Administratora w tym zakresie) - moŨliwoŜĺ nadawania innym 

uprawnieŒ do wyznaczonych moduğ·w  

https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT-zgoda-na-e-dokumenty.pdf
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT-zgoda-na-e-dokumenty.pdf
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c) z prawem przekazania innym uprawnieŒ do moduğ·w UrzŃdzenia, 

Finanse, Obsğuga Spraw oraz odbierania e -decyzji i e -

protokoğ·w oraz do zaciŃgania zobowiŃzaŒ finansowych 

(wymagane r·wnieŨ upowaŨnienie dla samego Administratora w 

tym zakresie) - moŨliwoŜĺ nadawania innym uprawnieŒ do 

wyznaczonych moduğ·w  

Å Konserwacja - upowaŨnienie wiŃŨe siň z nadaniem uprawnieŒ do moduğu 

ĂUrzŃdzeniaò i nadanie uprawnieŒ do dokonywania wpis·w w e-dzienniku 

konserwacji ï bňdzie moŨliwe prowadzenie dziennika konserwacji w portalu 

eUDT  

Å do odbierania e-decyzji i e-protokoğ·w upowaŨnienie do odbierania decyzji 

administracyjnych i/lub protokoğ·w z badaŒ, dorňczanych drogŃ elektronicznŃ w 

portalu eUDT, w formie dokumentu elektronicznego, oraz innych pism 

sporzŃdzanych w sprawie (WYMAGANE JEST ODRŇBNE WYRAŧENIE 

ZGODY UPOWAŧNIAJłCEGO NA DORŇCZANIE PISM DROGł  

ELEKTRONICZNł -  formularz przesyğam w zağŃczniku) do odebrania w 

formie elektronicznej decyzji administracyjnej oraz protokoğu niezbňdne jest 

posiadanie podpisu kwalifikowan ego bŃdŦ profilu zaufanego. W 

przypadku nie podpisania urzňdowego poŜwiadczenia dostarczenia decyzji 

podpisem kwalifikowanym bŃdŦ profilem zaufanym, bňdzie ona widoczna 

dopiero po 14 dniach  

 

Zgoda na dorňczanie pism drogŃ elektronicznŃ ï wyraŨana jest dla cağego podmiotu 

(numeru NIP).  

UpowaŨnienie zezwala na odbieranie dokument·w poszczeg·lnym osobom.  
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1.3.  LOGOWANIE DO KONTA   

  

Aby zalogowaĺ siň do konta naleŨy w przeglŃdarce internetowej wpisaĺ adres eudt.gov.pl 

Logowaĺ moŨesz siň za pomocŃ loginu i hasğa.  

Logowanie za pomocŃ loginu/hasğa  

W miejscu login wpisz sw·j adres mail, kt·ry uŨyğeŜ w momencie zakğadania konta. W polu 

hasğo wpisz hasğo, kt·re wybrağeŜ w momencie zakğadania konta. NaciŜnij przycisk Zaloguj siň.  

 

  

1.4.  RESETOWANIE HASĞA  

  

JeŜli w trakcie uŨytkowania konta zapomniağeŜ hasğa moŨesz je zresetowaĺ kliknij opcjň Nie 

pamiňtasz loginu/hasğa?  

  

  

 UŨytkownik moŨe ustawiĺ nowe hasğo do konta (np. w sytuacji gdy go nie pamiňta) za 

pomocŃ opcji resetowania hasğa. Na stronie gğ·wnej https://eudt.gov.pl/  tuŨ pod polami do 

logowania jest umieszczona opcja ĂNie pamiňtam hasğa lub loginuò ï naleŨy w niŃ kliknŃĺ. 

 

http://www.udt.gov.pl/
http://www.udt.gov.pl/
http://www.udt.gov.pl/
https://eudt.gov.pl/
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Po wykonaniu powyŨszej czynnoŜci, system wyŜwietli widok z dwoma opcjami: 

¶ ½w9{9¢¦W I!{_h 

¶ ZRESETUJ LOGIN 

W celu ustawienia nowego hasğa naleŨy wybraĺ opcjň ĂZRESETUJ HASĞOò 

 
Nastňpnie w pole z nazwŃ ĂAdres e-mailò naleŨy podaĺ e-mail za pomocŃ, kt·rego uŨytkownik 

loguje siň do konta oraz na kt·ry otrzymywağ korespondencjň od UDT. 
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Po wpisaniu adresu e-mail i upewnieniu siň, Ũe jest poprawny naleŨy kliknŃĺ ĂRESETUJ 

HASĞOò. 

W wyniku wykonania tych czynnoŜci system prezentuje jeden z poniŨszych komunikat·w: 

 

A. α²ȅǎƱŀƴƻ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ŝ-Ƴŀƛƭέ ƴŀ ȊƛŜƭƻƴȅƳ ǘƭŜΦ 

B. αbƛŜǇƻǇǊŀǿƴŜ ŘŀƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀέ ƴŀ ŎȊŜǊǿƻƴȅƳ ǘƭŜ 

 

Sytuacja A  

W przypadku, gdy podany e-mail jest uŨywany w systemie EUDT. Nastňpuje przejŜcie do 

strony logowania i na zielonym tle wyŜwietlany jest komunikat ĂWysğano wiadomoŜĺ e-mailò. 

 

 
NaleŨy przejŜĺ na podanŃ skrzynkň pocztowŃ i otworzyĺ wiadomoŜĺ od eUDT z linkiem do 

resetu hasğa. 
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JeŜli podany link w wiadomoŜci od EUDT jest nie aktywny, naleŨy go skopiowaĺ do okna 

przeglŃdarki. 

Link jest aktywny przez 24h od momentu wykonania funkcji RESETUJ HASĞO i kieruje na 

stronň https://eudt.gov.pl/  , gdzie uŨytkownik podaje nowe hasğo do konta w portalu EUDT 

(login=e -mail). 

Po wykonaniu tej czynnoŜci naleŨy przejŜĺ na stronň gğ·wnŃ portalu i za pomocŃ loginu oraz 

nowo utworzonego hasğa zalogowaĺ siň do systemu. 

 

Sytuacja B  

W przypadku, gdy podany e-mail jest nie uŨywany w systemie EUDT ï nigdy nie byğ 

rejestrowany lub/i zostağ podany bğňdnie, system wyŜwietla komunikat ĂNiepoprawne dane 

uŨytkownikaò. W takiej sytuacji naleŨy w pierwszej kolejnoŜci zweryfikowaĺ, czy 

wprowadzone informacje nie zawierağy bğňdu (np. przestawione litery) i ponownie kliknŃĺ 

ĂRESETUJ HASĞOò.  

 

 

 

 
 

https://eudt.gov.pl/
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JeŜli system nadal wyŜwietla komunikat na czerwonym tle, oznacza to Ũe uŨytkownik uŨywa 

innego adresu e-mail do logowania na konto w EUDT. NaleŨy zweryfikowaĺ inny adres e-

mail, kt·rym posğuguje siň uŨytkownik lub przejŜĺ do procesu zmiany adresu e-mail 

uŨywanego do konta ( funkcja RESETUJ LOGIN). 

 

1.5.  RESETOWANIE  LOGINU  

 

Resetuj login (zmieŒ adres e-mail uŨywany do konta, ustaw nowy login) 

 

UŨytkownik moŨe ustawiĺ nowy login do konta (np. w sytuacji gdy go nie pamiňta lub gdy 

straciğ moŨliwoŜĺ posğugiwania siň wczeŜniejszym adresem e-mail) za pomocŃ opcji 

ZRESETUJ LOGIN.  

Funkcja ZRESETUJ LOGIN dziağa tylko dla kont osobistych zağoŨonych w portalu EUDT, tzn. 

uŨytkownik wczeŜniej (w tym kilka lat temu) dokonağ rejestracji konta.  

Na stronie gğ·wnej https://eudt.gov.pl/  tuŨ pod polami do logowania jest umieszczona opcja 

ĂNie pamiňtam hasğa lub loginuò ï naleŨy w niŃ kliknŃĺ. 

 

 
Po wykonaniu powyŨszej czynnoŜci, system wyŜwietli widok z dwoma opcjami: 

¶ ½w9{9¢¦W I!{_h 

¶ ZRESETUJ LOGIN 

W celu ustawienia nowego loginu (zmiana adresu e-mail) naleŨy wybraĺ opcjň ĂZRESETUJ 

LOGINò 

https://eudt.gov.pl/
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Nastňpnie w pole z nazwŃ ĂAdres e-mailò naleŨy wpisaĺ nowy adres e-mail za pomocŃ, 

kt·rego uŨytkownik chce siň logowaĺ do swojego konta w portalu EUDT. Kolejnym krokiem 

jest wybranie opcji potwierdzenia toŨsamoŜci: 

¶ ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ tǊƻŦƛƭǳ ½ŀǳŦŀƴŜƎƻ 

¶ ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇƻŘǇƛǎǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ 

KaŨda z opcji zostağa opisana poniŨej. 

 
 

 

Profil Zaufany  

W przypadku wyboru potwierdzenia toŨsamoŜci za pomocŃ Profilu Zaufanego , uŨytkownik 

zostaje przeniesiony do strony logowania https://login.gov.pl/ . Na poniŨszym ekranie naleŨy 

https://login.gov.pl/
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wybraĺ opcjň logowania: Profil zaufany. 

 
 

System wyŜwietli dostňpne opcje logowania do Profilu Zaufanego. NaleŨy wybraĺ wğaŜciwŃ 

dla swojego konta i dokonaĺ logowania. Nastňpnie podŃŨaĺ krok po kroku w celu 

potwierdzenia toŨsamoŜci. 

I przechodzi proces podpisania dokumentu. 

 

 

 
Po wykonaniu potwierdzenia toŨsamoŜci za pomocŃ Profilu Zaufanego, uŨytkownik jest 

przekierowywany ponownie na stronň https://eudt.gov.pl/ , gdzie wyŜwietlany jest mu 

komunikat:  

A. αhǇŜǊŀŎƧŀ ȊŀƪƻƵŎȊȅƱŀ ǎƛť ǎǳƪŎŜǎŜƳέ na zielonym tle 

B. αPodany e-Ƴŀƛƭ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜέ na czerwonym tle 

C. α.Ǌŀƪ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀέ na czerwonym tle 

https://eudt.gov.pl/
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Sytuacja A  

JeŜli operacja potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika przebiegğa pomyŜlnie, system wyŜwietla 

poniŨszy ekran wraz z komunikatem ĂOperacja zakoŒczyğa siň sukcesemò na zielonym tle. Od 

tej chwili zostağ nadany nowy login dla konta osobistego uŨytkownika . NaleŨy zapamiňtaĺ 

nowy login. W przypadku jego zapomnienia, procedurň RESETU LOGINU naleŨy przejŜĺ na 

nowo. 

 

 

 
 

JeŜli uŨytkownik ma problem z logowaniem do portalu za pomocŃ nowego loginu bo nie 

pamiňta hasğa, naleŨy przejŜĺ procedurň RESETU HASĞA dla konta (opisana w rozdziale 

wczeŜniej). 

 

Sytuacja B i C  

JeŜli operacja potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika koŒczy siň wyŜwietleniem poniŨszego 

ekranu z komunikatem na czerwonym tle, oznacza to iŨ nowy login nie zostağ nadany dla 

konta osobistego. 

Powodem braku nadania nowego loginu moŨe byĺ fakt, iŨ wprowadzony adres e-mail jako 

nowy login jest juŨ uŨywany w systemie i przez innego uŨytkownika. Wprowadzany adres e-

mail naleŨy  
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zweryfikowaĺ i zmieniĺ na poprawny, do kt·rego uŨytkownik ma prawa i dostňp. 

Drugi przypadek dotyczy sytuacji, gdy uŨytkownik dokonujŃcy potwierdzenia toŨsamoŜci nie 

posiada konta w portalu EUDT (nigdy wczeŜniej nie dokonağ rejestracji konta). NaleŨy przejŜĺ 

proces rejestracji konta w portalu EUDT, kt·ry zostağ opisany we wczeŜniejszym rozdziale. 

 

Podpis kwalifikowany  

W przypadku wyboru potwierdzenia toŨsamoŜci za pomocŃ zğoŨenia podpisu 

kwalifikowanego, uŨytkownik zostaje przekierowany do aplikacji Szafir, gdzie dokonuje 

weryfikacji swojego uŨytkownika.  

 
Opcja dostňpna dla uŨytkownik·w posiadajŃcych wğasne podpisy elektroniczne 

zarejestrowane w Polsce. 

 

Po wykonaniu potwierdzenia toŨsamoŜci za pomocŃ podpisu kwalifikowanego, uŨytkownik 

jest przekierowywany ponownie na stronň https://eudt. gov.pl/, gdzie wyŜwietlany jest mu 

komunikat:  

https://eudt.gov.pl/
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A. αhǇŜǊŀŎƧŀ ȊŀƪƻƵŎȊȅƱŀ ǎƛť ǎǳƪŎŜǎŜƳέ na zielonym tle 

B. αPodany e-Ƴŀƛƭ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜέ na czerwonym tle 

C. α.Ǌŀƪ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀέ na czerwonym tle 

 

Sytuacja A  

JeŜli operacja potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika przebiegğa pomyŜlnie, system wyŜwietla 

poniŨszy ekran wraz z komunikatem ĂOperacja zakoŒczyğa siň sukcesemò na zielonym tle. Od 

tej chwili zostağ nadany nowy login dla konta osobistego uŨytkownika . NaleŨy zapamiňtaĺ 

nowy login. W przypadku jego zapomnienia, procedurň RESETU LOGINU naleŨy przejŜĺ na 

nowo. 

 

 

 
 

JeŜli uŨytkownik ma problem z logowaniem do portalu za pomocŃ nowego loginu bo nie 

pamiňta hasğa, naleŨy przejŜĺ procedurň RESETU HASĞA dla konta (opisana w rozdziale 

wczeŜniej).  

 

Sytuacja B i C  

JeŜli operacja potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika koŒczy siň wyŜwietleniem poniŨszego 

ekranu z komunikatem na czerwonym tle, oznacza to iŨ nowy login nie zostağ nadany dla 

konta osobistego. 

Powodem braku nadania nowego loginu moŨe byĺ fakt, iŨ wprowadzony adres e-mail jako 

nowy login jest juŨ uŨywany w systemie i przez innego uŨytkownika. Wprowadzany adres e-

mail naleŨy  
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zweryfikowaĺ i zmieniĺ na poprawny, do kt·rego uŨytkownik ma prawa i dostňp. 

Drugi przypadek dotyczy sytuacji, gdy uŨytkownik dokonujŃcy potwierdzenia toŨsamoŜci nie 

posiada konta w portalu EUDT (nigdy wczeŜniej nie dokonağ rejestracji konta). NaleŨy przejŜĺ 

proces rejestracji konta w portalu EUDT, kt·ry zostağ opisany we wczeŜniejszym rozdziale. 

 

1.5.  PERSONALIZACJA USTAWIEő KONTA  

Po zalogowaniu siň na konto w portalu eUDT moŨesz w G·rnym Menu ustawiĺ wğasny 

widok.   

 
 

MoŨesz wğŃczyĺ tryb wysokiego kontrastu wybierajŃc z G·rnego Menu opcjň Wersja 

kontrastowa serwisu .  
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W celu powrotu do standardowego trybu wyŜwietlania kolor·w naleŨy wybraĺ z G·rnego 

Menu Wersja graficzna serwisu.   

  

  

Oznaczenia A A+ A++ sğuŨŃ do powiňkszania obrazu.  

  

  

W celu otwarcia witryny z pytaniami i odpowiedziami (z ang. FAQ ï Frequently Asked 

Questions) naleŨy wybraĺ FAQ z g·rnego menu portalu.    

  

  

  

Po naciŜniňciu przycisku kontakt otworzy siň mapa z zaznaczonymi lokalizacjami oddziağ·w 

UDT.  
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1.6.  AKTUALNY KONTEKST  

  

Bardzo waŨne jest abyŜ pracujŃc w portalu eUDT miağ wybrany prawidğowy kontekst, czyli 

aby wyŜwietlağy siň dane podmiotu, w imieniu kt·rego obecnie pracujesz.  

JeŜli zostağeŜ upowaŨniony przez swojego pracodawcň do dziağania w jego imieniu (uzyskağeŜ 

dostňp do kontekstu firmy swojego mocodawcy przez zğoŨenie upowaŨnienia do portalu 

eUDT) pamiňtaj, aby zmieniĺ aktualny kontekst na kontekst firmy, w imieniu kt·rej bňdziesz 

skğadaĺ wnioski.  

W celu wyboru wğaŜciwego kontekstu naleŨy kliknŃĺ lewym przyciskiem myszy na strzağkň w 

d·ğ obok pola Aktualny kontekst . Nastňpnie po rozwiniňciu listy moŨna wybraĺ jeden z 

dostňpnych kontekst·w. Opr·cz powiŃzanych z Twoim kontem podmiot·w na liŜcie bňdzie 

znajdowağo siň Twoje imiň i nazwisko.  
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2.   MODUĞ MOJE KONTO  

Moduğ moje konto sğuŨy do zarzŃdzania ustawieniami konta, weryfikacji Twoich zg·d oraz 

uzyskania pomocy zdalnej od pracownika UDT. ZnajdujŃ siň tam nastňpujŃce zakğadki:  

  

  

2.1.  PULPIT  

Po klikniňciu na zakğadkň pulpit wyŜwietli siň gğ·wny pulpit portalu, na kt·rym pojawiajŃ siň 

podstawowe dane podmiotu, w imieniu kt·rego obecnie dziağasz - jak ustawiĺ aktualny 

kontekst patrz strona 20.  
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2.2.  KALENDARZ  

  

W kalendarzu wyŜwietlane sŃ dane tylko dotyczŃce aktualnego kontekstu, w jakim pracujesz 

jak ustawiĺ aktualny kontekst patrz strona 20  

W kaŨdej chwili moŨesz wyğŃczyĺ widok wpis·w w kalendarzu ï zar·wno tych importowanych 

z bazy UDT jaki i swoich wğasny klikajŃc na check-box  Kalendarz wyğŃczony.  

 

Nastňpnie kliknij Zapisz ustawienia   

  

JeŜli wyğŃczyğeŜ kalendarz po klikniňciu w moduğ Moje konto ï Kalendarz w prawym rogu 

pojawi siň komunikat o tym, iŨ kalendarz dla tego kontekstu jest wyğŃczony.  
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W kalendarzu moŨna wyŜwietliĺ dane dotyczŃce:   

Å BadaŒ urzŃdzeŒ ï uzupeğniany automatycznie na podstawie danych urzŃdzeŒ 

zarejestrowanych w UDT  

Å Finans·w ï uzupeğniany automatycznie na podstawie danych dotyczŃcych finans·w  

Å Osobistych wpis·w ï moŨesz dodawaĺ do kalendarza wpisy wğasne.  

   

  

  
  

Tylko te zdarzenia, dla kt·rych minŃğ termin np. badania urzŃdzenia, pğatnoŜci 

rachunku/faktury sŃ oznaczone kolorem czerwonym.   

  

Aby dodaĺ nowy wpis do kalendarza naleŨy wybraĺ lewym przyciskiem myszy kom·rkň 

kalendarza przedstawiajŃcŃ datň, kt·rej bňdzie dotyczyğ nowy wpis. Po pojawieniu siň na 

ekranie okna zatytuğowanego Dodawanie no wego wpisu w kalendarzu  a nastňpnie 

kliknij Zapisz .  
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W lewym dolnym rogu witryny kalendarza znajduje siň panel Kategorie . Dziňki niemu 

moŨesz zdefiniowaĺ widok zdarzeŒ poprzez wyb·r kategorii wyŜwietlanych w kalendarzu. W 

celu wyŜwietlenia danej kategorii na kalendarzu naleŨy, klikajŃc na tekst, zaznaczyĺ checkbox 

wyŜwietlajŃcy po lewej stronie nazwy kategorii w panelu. MoŨesz r·wnieŨ wybraĺ kolor 

klikajŃc na koğo znajdujŃce siň po prawej stronie nazwy kategorii w panelu.    

  

MoŨesz konfigurowaĺ ukğad wyŜwietlania kalendarza przy pomocy listy rozwijalnej w prawym 

g·rnym rogu kalendarza. MoŨna wybraĺ jednŃ z trzech opcji:    

Widok miesiŃca   

Widok tygodnia   

Widok harmonogramu  
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Po klikniňciu lewym przyciskiem myszy na wybranŃ pozycjň widok zostanie zmieniony zgodnie 

z wyborem z listy.   

MoŨesz r·wnieŨ konfigurowaĺ ustawienia ukğadu wyŜwietlania r·wnieŨ za pomocŃ:  

Wszystkie konteksty  - w kalendarzu domyŜlnie wyŜwietlane sŃ dane dotyczŃce aktualnego 

kontekstu z moŨliwoŜciŃ wybrania opcji, aby w kalendarzu pojawiğy siň dane wszystkich 

kontekst·w, do kt·rych posiadasz dostňp.   

  

   

BieŨŃce wydarzenia ï w kalendarzu pojawiŃ siň tylko bieŨŃce wydarzenia przypisane do 

aktualnego podmiotu (nie wyŜwietlajŃ siň wydarzenia, kt·rych termin juŨ minŃğ) jak ustawiĺ 

aktualny kontekst patrz strona 20  

  

  

  

Z lewej strony kalendarza widoczny jest mağy kalendarz   
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W celu wyŜwietlenia wydarzeŒ z danego dnia naleŨy wybraĺ dowolny dzieŒ w mağym 

kalendarzu lewym przyciskiem myszy. Wtedy wszystkie wydarzenia z wybranego dnia pojawiŃ 

siň w panelu widoku dziennego. JeŜli jest ich duŨo aby rozwinŃĺ cağŃ listň naleŨy kliknŃĺ 

przycisk Zağaduj wiňcej.   

  

2.3.  PROFIL  

  

W zakğadce Profil masz podglŃd i moŨliwoŜĺ samodzielnej zmiany Twoich danych 

kontaktowych dotyczŃcych konta (numer telefonu, adres email oraz adres do 

korespondencji).   
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Po wypeğnieniu p·l. ZatwierdŦ zmianň klikajŃc Zapisz .  

  

 

MoŨesz takŨe samodzielnie zmieniĺ dane w profilu takie jak imiň i nazwisko. W tym celu uŨyj 

przycisku o nazwie ĂOdblokuj dane do edycji ò, a nastňpnie zmieŒ dane i zapisz zmiany.  

 

    

Masz teŨ moŨliwoŜĺ dodania uprawnieŒ konserwatora (jeŜli je posiadasz) ï informacyjnie dla 

Ciebie (bňdziesz to widzieĺ tylko Ty na swoim koncie) W tym celu:  

Å zaznacz check-box ĂCzy jesteŜ uprawnionym konserwatorem?ò   

Å wypeğnij pola obowiŃzkowe ĂNumerò i Ăopisò  

Å kliknij przycisk zapisz w celu zatwierdzenia zmian  

Å kliknij ĂDodaj uprawnienieò jeŜli chcesz dodaĺ kolejne zaŜwiadczenie kwalifikacyjne 

do konserwacji urzŃdzeŒ transportu bliskiego   
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W zakğadce Profil zgromadzono takŨe wszystkie Ustawienia  jakie uŨytkownik moŨe zmieniaĺ w 

portalu. W celu zmiany ustawieŒ naleŨy przejŜĺ do zakğadki Ustawienia i zatwierdziĺ zmiany 

przyciskiem akcji Zapisz. 

 

 
 

2.4.  ZMIANA HASĞA  

  

Istnieje moŨliwoŜĺ zmiany hasğa do konta.   

  

Kliknij opcjň ZmieŒ hasğo, zostanie wyŜwietlona strona umoŨliwiajŃca zmianň hasğa.   
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Wypeğnij  pola obowiŃzkowe pamiňtajŃc o zasadach tworzenia hasğa ï jak utworzyĺ hasğo  

patrz strona 5  

  

  
  

ZatwierdŦ zmianň hasğa klikajŃc Zapisz .  

  

  

2.4.  MOJE ZAśWIADCZENIA  

  
W zakğadce Moje ZaŜwiadczenia umieszone zostağy aktualne zaŜwiadczenia kwalifikacyjne 

jakie posiadasz (obsğuga i konserwacja). Zgodnie z zapisem RozporzŃdzenia Ministra 

PrzedsiňbiorczoŜci i technologii z dnia 21 maja 2019r. w sprawie sposobu i trybu sprawdzania 

kwalifikacji wymaganych przy obsğudze i konserwacji urzŃdzeŒ technicznych oraz sposobu i 

trybu przedğuŨania okresu waŨnoŜci zaŜwiadczeŒ kwalifikacyjnych, zaŜwiadczenia wydawane 

sŃ na 5 lub 10 lat. Przed upğywem tego terminu musisz zğoŨyĺ odpowiedni wniosek o ich 

przedğuŨenie. Po przedğuŨeniu zaŜwiadczenia zobaczysz je w zakğadce MOJE 

PRZEDĞUŧONE.  
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W zakğadce MOJE AKTUALNE  znajduje siň rejestr posiadanych przez Ciebie 

zaŜwiadczeŒ kwalifikacyjnych.  

  

  
  

Po prawej stronie znajdujŃ siň przyciski Pobierz potwierdzenie zaŜwiadczenia oraz 

Utw·rz wniosek o przedğuŨenie zaŜwiadczenia.   

  

KlikajŃ na Pobierz potwierdzenie zaŜwiadczenia otworzy siň PDF z kodem QR - 

potwierdzenie posiadanych przez Ciebie kwalifikacji.  
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Po klikniňciu Utw·rz wniosek o przedğuŨenie zaŜwiadczenia otworzy siň 

wniosek o przedğuŨenie zaŜwiadczenia.  

  

  
  

2.5.  ZGODY  

  

W zakğadce Zgody masz moŨliwoŜĺ zaznaczenia/odznaczenia zgody na otrzymywanie 

informacji handlowych.   
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MoŨesz je w kaŨdej chwili wyğŃczyĺ bŃdŦ wğŃczyĺ. Widzisz r·wnieŨ informacjň, kt·re 

zaznaczyğeŜ i z kt·rymi zapoznağeŜ siň w momencie zakğadania konta. KlikajŃc rozwiŒ moŨesz 

siň ponownie z nimi zapoznaĺ.  

Dodatkowo widzisz czy firma, w imieniu kt·rej dziağasz wyraziğa zgodň na otrzymywanie 

dokument·w w wersji elektronicznej.   

  

  

2.5.1.   WYRAŧENIE  ZGODY  NA  DORŇCZANIE  PISM 

 DROGł ELEKTRONICZNł   

  

JeŜli jesteŜ wğaŜcicielem firmy bŃdŦ osobŃ, kt·ra ma upowaŨnienie do jednoosobowego 

reprezentowania podmiotu moŨesz w kaŨdej chwili zğoŨyĺ do UDT pismo ï WYRAŧENIE 

ZGODY NA DORŇCZANIE PISM DROGł ELEKTRONICZNł. W tym celu pracujŃc w aktualnym 

kontekŜcie firmy wejdŦ w moduğ Obsğuga spraw ï zakğadka Wnioski  - ikona INNE  

  

W pozycji WYRAŧENIE ZGODY NA DORŇCZANIE PISM DROGł ELEKTRONICZNł kliknij 

Wypeğnij.  
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Po wypeğnieniu wszystkich danych kliknij Podpisz i wyŜlij.  

  

2.6.  PODPISYWANIE WNIOSKčW W PORTALU EUDT  

  

Masz moŨliwoŜĺ podpisywania wniosk·w oraz pism w portalu eUDT na dwa sposoby.  

  
  

2.6.1.   PODPISYWANIE WNIOSKčW CERTYFIKOWANYM PODPISEM 

KWALIFIKOWANYM  

  

Po klikniňciu na pole Podpisz certyfikowanym podpisem kwalifikowanym i wyŜlij 

zostanie otwarte okno ĂSzafirò komponentu do skğadania i weryfikacji e-podpis·w.  

  
Postňpuj zgodnie z pojawiajŃcymi siň komunikatami na ekranie Twojego komputera.  

  

2.6.2.   PODPISYWANIE WNIOSKčW PROFILEM ZAUFANYM  

  

Po klikniňciu na pole Podpisz profilem zaufanym i wyŜlij zostaniesz przeniesiony na 

stronň gov.pl  
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Wybierz spos·b logowania do profilu zaufanego - wyjaŜnienie poszczeg·lnych ikon patrz 

strona 12  

  

Po zalogowaniu siň do profilu zaufanego otworzy siň strona Podpisywanie dokumentu   

  

Po klikniňciu Podpisz profilem zaufanym, zgodnie z wybranym sposobem logowania, 

otrzymasz SMS z kodem autoryzacyjnym od PZePUAP albo SMS od Twojego banku albo 

zostaniesz poproszony o potwierdzenie podpisu dokumentu w aplikacji bankowej. Postňpuj 

zgodnie z informacjami, jakie otrzymasz.   
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Po podpisaniu wniosku zostaniesz przeniesiony z powrotem na portal a w prawym g·rnym 

rogu pojawiŃ siň komunikaty o poprawnym podpisaniu i wysğaniu wniosku.  

  

   

2.7.  ALERTY  

  

W zakğadce Alerty  wyŜwietlane jest czerwone k·ğko z liczbŃ niewyŜwietlonych alert·w dla 

aktualnego kontekstu .   

  

W celu wybrania odpowiedniej dla Ciebie formy dostarczania poszczeg·lnych alert·w  naleŨy 

w zakğadkň Profil  i kliknŃĺ w zakğadkň Ustawienia . W zakğadce znajduje siň napis 

Ustawienia alert·w, kt·ry umoŨliwia zmianň ustawieŒ. 

  

W tym widoku znajduje siň lista dostňpnych alert·w oraz moŨliwoŜĺ wyboru formy ich 

dostarczania.  
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Check-box Portal eUDT oznacza, iŨ w zakğadce Alerty pojawi siň powiadomienie dotyczŃce 

wybranej informacji. Dodatkowo zmieni siň cyfra w czerwonym k·ğku przy zakğadce Alerty.  

Check-box E-mail oznacza, iŨ na podany przez Ciebie adres mailowy zostanie przesğane 

powiadomienie dotyczŃce wybranej informacji.  

Check-box Sms oznacza, iŨ na podany i potwierdzony przez Ciebie numer telefonu przesğane 

zostanie powiadomienie dotyczŃce wybranej informacji (numer telefonu potwierdza siň 

zakğadce profil ï jak potwierdziĺ/zmieniĺ dane patrz strona 27).  

MoŨesz decydowaĺ o powiadomieniach dla poniŨszych informacji:   

- zmiana przepis·w ï informacja o zmianie przepis·w majŃcych wpğyw na dziağalnoŜĺ UDT   

- pğatnoŜci rachunku/faktury ï przypomnienie o zbliŨajŃcym siň terminie pğatnoŜci,  

- nowa faktura/rachunek ï powiadomienie o wystawieniu nowego rachunku/faktury.  

- badania urzŃdzeŒ ï przypomnienie o upğywajŃcym terminie badania urzŃdzenia,  

- koniec dostňpu do portalu ï w przypadku, kiedy konto zostağo zamkniňte,  

- powiadomienie o informacji zwrotnej ï powiadomienie o przesğaniu przez UDT informacji w 

sprawie zğoŨonego przez Ciebie wniosku. KaŨdy po zağoŨeniu konta ma Ăz automatuò 

wğŃczone alerty powiadamiajŃce o informacji zwrotnej, 

- alert o nazwie "Powiadomienie o wniosku oczekujŃcym do podpisu", kt·ry informuje o 

przygotowanym przez innego uŨytkownika wniosku do podpisu. 

  

Powiadomienia o dostarczeniu na portal eUDT decyzji elektronicznej wraz z protokoğem 

elektronicznym zawsze przesyğane sŃ na podany podczas rejestracji przez Ciebie adres 

mailowy. Nie ma moŨliwoŜci ich wyğŃczenia, gdyŨ jest to wymogiem art. 46 Kodeks 

postňpowania administracyjnego na podstawie, kt·rego wydawane sŃ decyzje 

administracyjne.  

Zgodnie z art. 46 Kodeksu postňpowania administracyjnego:  

Ä 3. W przypadku dorňczenia pisma za pomocŃ Ŝrodk·w komunikacji elektronicznej 

dorňczenie jest skuteczne, jeŨeli adresat potwierdzi odbi·r pisma w spos·b, o kt·rym mowa 

w Ä 4 pkt 3.  

Ä 4. W celu dorňczenia pisma w formie dokumentu elektronicznego organ administracji 

publicznej przesyğa na adres elektroniczny adresata zawiadomienie zawierajŃce: 1) 

wskazanie, Ũe adresat moŨe odebraĺ pismo w formie dokumentu elektronicznego;  
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2) wskazanie adresu elektronicznego, z kt·rego adresat moŨe pobraĺ pismo i pod kt·rym 

powinien dokonaĺ potwierdzenia dorňczenia pisma.  

  

2.8.  LISTA KONTEKSTčW  

  

Z poziomu listy kontekst·w moŨesz ustawiĺ kontekst domyŜlny, w jakim bňdziesz zaczynağ 

pracň po zalogowaniu do systemu. W tym celu kliknij w kolumnie Akcje opcjň Ustaw jako 

domyŜlny dla wybranego kontekstu.   

  

  

  

Z poziomu listy kontekst·w moŨesz zawnioskowaĺ o uzyskanie dostňpu do podmiotu. W tym 

celu, aby wyŜwietliĺ odpowiedni formularz, kliknij opcjň Uzyskaj dostňp do podmiotu.   

  

  

Otworzy siň formularz. NaleŨy uzupeğniĺ w nim wszystkie dane oraz wybraĺ zakres uprawnieŒ 

o jakie wnioskujesz.  
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Do wniosku moŨesz doğŃczyĺ podpisane elektronicznie upowaŨnione eUDT przez Twojego 

pracodawcň ï pobierz druk UpowaŨnienia eUDT tutaj   

Z poziomu listy kontekst·w moŨesz teŨ zawnioskowaĺ o zmianň danych. Wniosek ten moŨesz 

zğoŨyĺ w imieniu wğasnym, bŃdŦ podmiotu, do kt·rego kontekstu masz dostňp. W tym celu, 

aby wyŜwietliĺ odpowiedni formularz, kliknij opcjň ZgğoŜ zmianň danych.   

   

https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
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Kliknij Podpisz i wyŜlij formularz ï jak podpisaĺ wniosek patrz storna 31  

  

2.9.  PANEL ADMINISTRATORA  

  

Administrator podmiotu to uŨytkownik, kt·ry uzyska peğny dostňp do danych danego 

podmiotu gospodarczego. Jest to osoba, kt·ry posiada najszerszy zakres uprawnieŒ. Ma 

moŨliwoŜĺ samodzielnego nadawania i odbierania dostňpu do danych danego podmiotu 

gospodarczego innemu uŨytkownikowi, kt·ry ma zağoŨone i potwierdzone konto w portalu 

eUDT, ograniczania widocznoŜci urzŃdzeŒ, przypisywania urzŃdzeŒ do konkretnych os·b.  

   

JeŜli chcesz byĺ Administratorem i nadawaĺ uprawnienia w swojej firmie, dostarcz do UDT 

odpowiednie upowaŨnienie ï pobierz druk UpowaŨnienia eUDT tutaj    

  

2.9.1.   ZAKRES UPOWAŧNIEő ADMINISTRATORA  

  

Twoje uprawnienia administratora zaleŨŃ od tego, co zostağo zaznaczone w druku 

UpowaŨnienia eUDT.  

2  

1  

3  

4  

  

https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
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JeŜli na upowaŨnieniu zostağ zaznaczony tylko check-box 1  bňdziesz m·gğ nadawaĺ innym 

pracownikom uprawnienia do moduğ·w UrzŃdzenia, Finanse, Obsğuga Spraw.  

JeŜli na upowaŨnieniu zostağ zaznaczony check-box 2  bňdziesz m·gğ nadawaĺ innym 

pracownikom uprawnienia do moduğ·w UrzŃdzenia, Finanse, Obsğuga Spraw oraz odbierania 

e-decyzji i e-protokoğ·w. Warunkiem odbierania e-decyzji i e-protokoğ·w jest WYRAŧENIE 

ZGODY NA DORŇCZANIE PISM DROGł ELEKTRONICZNł ï pobierz druk zgody tutaj    

JeŜli na upowaŨnieniu zostağ zaznaczony check-box 3  bňdziesz m·gğ nadawaĺ innym 

pracownikom uprawnienia do moduğ·w UrzŃdzenia, Finanse, Obsğuga Spraw oraz do 

zaciŃgania zobowiŃzaŒ finansowych.  

JeŜli na upowaŨnieniu zostağ zaznaczony check-box 4  bňdziesz m·gğ nadawaĺ innym 

pracownikom uprawnienia do moduğ·w UrzŃdzenia, Finanse, Obsğuga Spraw, odbierania 

edecyzji i e-protokoğ·w oraz do zaciŃgania zobowiŃzaŒ finansowych. Warunkiem odbierania 

e-decyzji i e-protokoğ·w jest WYRAŧENIE ZGODY NA DORŇCZANIE PISM DROGł 

ELEKTRONICZNł.  

JeŜli jesteŜ wğaŜcicielem firmy moŨesz WYRAŧENIE ZGODY NA DORŇCZANIE PISM DROGł 

ELEKTRONICZNł zğoŨyĺ za pomocŃ portalu ï jak wyraziĺ zgodň na dorňczanie pism drogŃ 

elektronicznŃ patrz strona 30  

  

2.9.2.   DODAWANIE NOWYCH UŧYTKOWNIKčW  

  

W Panelu Administratora widzisz wszystkie firmy do kt·rych uzyskağeŜ uprawienia 

administratora.  

W celu dodania uŨytkownikowi kontekstu podmiotu naleŨy wybraĺ w kolumnie Akcje opcjň 

UŨytkownicy.    

 

Otworzy siň rejestr os·b uprawnionych do dziağania w imieniu aktualnego kontekstu - jak 

ustawiĺ aktualny kontekst patrz strona 20.   

Aby dodaĺ nowego uŨytkownika kliknij przycisk Dodaj .   

  

  

https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT-zgoda-na-e-dokumenty.pdf
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT-zgoda-na-e-dokumenty.pdf
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT-zgoda-na-e-dokumenty.pdf
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Otworzy siň formularz dodawania nowego uŨytkownika.  

  

Wpisz dokğadny login uŨytkownika, kt·rego chcesz dodaĺ (jego konto musi byĺ aktywne i 

potwierdzone).  

Nastňpnie zaznacz odpowiednie moduğy, do kt·rych ma mieĺ on dostňp. MoŨesz to zrobiĺ 

zgodnie z nadanymi Tobie uprawnieniami administratora.  

JeŜli dany uŨytkownik ma mieĺ ograniczenia w zakresie widocznoŜci urzŃdzeŒ ï musisz mu 

nadaĺ do tego odpowiednie uprawienia ï jak nadaĺ uprawnienia patrz strona 40  

  

ZatwierdŦ dodanie kontekstu podmiotu do uŨytkownika klikajŃc przycisk Zapisz .   

   

Do uŨytkownika, kt·remu kontekst zostağ nadany zostaje wysğana wiadomoŜĺ e-mail z 

informacjŃ o uzyskaniu dostňpu do podmiotu.    
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Aby odebraĺ uŨytkownikowi dostňp do danego podmiotu naleŨy w zakğadce uŨytkownicy 

odnaleŦĺ danego uŨytkownika, przejŜĺ do kolumny akcjň i w polu Szczeg·ğy kliknŃĺ na 

strzağkň w d·ğ.  

 

  

  
Po klikniňciu pola UsuŒ system zapyta Ciň czy na pewno chcesz usunŃĺ uŨytkownika.  

PotwierdŦ usuniňcie uŨytkownika klikajŃc Tak .   

  

 

  

  

Pojawi siň pole z napisem  UsuŒ .   



¦ǊȊŊŘ 5ƻȊƻǊǳ ¢ŜŎƘƴƛŎȊƴŜƎƻ                        LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƻōǎƱǳƎƛ ǇƻǊǘŀƭǳ Ŝ¦5¢ ς wersja 05 

55 | S t r o n a  

  

2.9.3.   NADAWANIE UPRAWNIEő DO URZłDZENIA  

  

W celu dodania uprawnieŒ do urzŃdzeŒ naleŨy wybraĺ w kolumnie Akcje opcjň Uprawnienia 

urzŃdzeŒ.    

 

Kliknij przycisk Dodaj   

  

Otworzy siň formularz dodawania uprawnieŒ do urzŃdzeŒ, w kt·rym naleŨy uzupeğniĺ 

odpowiednie pola.  

  

  
Nazwa  ï Twoja nazwa wğasna do wyŜwietlania uprawnienia na liŜcie uprawnieŒ,   

Typ ï naleŨy wybraĺ z listy jeden z zakresu przydziağu do urzŃdzeŒ. Masz do wyboru:  

 Miasto  ï urzŃdzenia zlokalizowane w mieŜcie;  

 Miasto i ulica  ï urzŃdzenia zlokalizowane w mieŜcie i na danej ulicy;  

 Lokalizacja ï urzŃdzenia zlokalizowane pod dokğadnym adresem;   

Klasa urzŃdzenia ï moŨesz wybraĺ same UC (urzŃdzenia ciŜnieniowe), same UD  

(urzŃdzenia dŦwigowe) lub UC, UD (urzŃdzenia ciŜnieniowe i dŦwigowe);  

Miasto, Ulica, Numer lokalu  ï dane dotyczŃce lokalizacji urzŃdzeŒ ;  

Oddziağ dozorujŃcy ï moŨesz wybraĺ uprawnienia po oddziale UDT, pod kt·ry podlegajŃ 

Twoje urzŃdzenia.  

Nazwa klienta z systemu usğugowego UDT ï moŨesz utworzyĺ uprawnienia po danych 

z rejestru UDT.  
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Po uzupeğnieniu wszystkich wymaganych p·l kliknij Zapisz.  

  

W celu usuniňcia uprawnienia z listy uprawnieŒ do urzŃdzeŒ naleŨy przejŜĺ do kolumny akcje 

i w zakğadce szczeg·ğy kliknŃĺ na strzağkň w d·ğ. Pojawi siň pole z napisem UsuŒ, kt·re 

naleŨy klikŃĺ.  

  

Po klikniňciu pola UsuŒ system zapyta Ciň czy na pewno chcesz usunŃĺ uprawnienie z 

podmiotu. PotwierdŦ usuniňcie uprawnieŒ klikajŃc Tak .   

  

  

  

2.9.4.   DODAWANIE UPRAWNIEő W REJESTRZE URZłDZEő  

Masz moŨliwoŜĺ nadania uprawnieŒ innym uŨytkownikom do konkretnych urzŃdzeŒ. W tym 

celu musisz wejŜĺ w Rejestr urzŃdzeŒ w Module UrzŃdzenia. Za pomocŃ filtr·w wybraĺ 

urzŃdzenia, do kt·rych uprawnienia chcesz nadaĺ. W kolumnie zaznaczenie kliknŃĺ na 

checkbox obok wybranego urzŃdzenia  
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Po klikniňciu na check-box w g·rnym menu nad przyciskiem Eksportuj pojawiŃ siň kolejne 

dwa przyciski.  

 

Klikasz w strzağkň w d·ğ na przycisku Uprawnienie: Brak  (oznacza to Ũe dla zaznaczonych 

przez Ciebie urzŃdzeŒ nie utworzono Ũadnych indywidulanych uprawnieŒ).  

Rozwinie siň lista, na kt·rej bňdŃ widoczne wszyskie utworzone przez Ciebie rejestry 

uprawnieŒ dla urzŃdzeŒ. W celu dodania nowego ï dla zaznaczonych urzŃdzeŒ kliknij Zapisz .   

 
Otworzy siň pole Nazwa uprawnienia, w kt·re musisz wpisaĺ nazwň nadawanego 

uprawnienia i kliknŃĺ Zapisz.   

 

Uprawnienie zostağo nadane i pojawiğo siň w rejestrze Uprawnienia urzŃdzeŒ.  
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W kaŨdej chwili moŨesz zmieniĺ zakres tego upowaŨnienia. Wystarczy, Ũe w rejestrze 

urzŃdzeŒ klikniesz na chec-box obojňtnie kt·rego urzŃdzenia a nastňpnie strzağkň w d·ğ na 

przycisku Uprawnienie: Brak . Z listy rozwijanej wybierz uprawnienie, kt·re chcesz zmieniĺ. 

W polu Uprawnienie ï pojawi siň nazwa wybranego przez Ciebie uprawnienia.  

   

Ponownie kliknij strzağkň w d·ğ na przycisku Uprawnienie: Twoja nazwa i z rozwijanej listy 

wybierz Zakutalizuj .  

 
Zaznacz/odznacz check-box przy urzŃdzeniach i kliknij Zapisz. Zmiany pojawia siň 

automatycznie na koncie uŨytkownika.  

  

2.9.5.   OGRANICZENIE UPRAWNIEő UŧYTKOWNIKOM  

  

JeŜli uŨytkownik na mieĺ ograniczony widok urzŃdzeŒ ï ma widzieĺ tylko danŃ grupň urzŃdzeŒ 

bŃdŦ ma widzieĺ tylko konkretne urzŃdzenia ï po przygotowaniu odpowiednich uprawnieŒ 

naleŨy wejŜĺ w rejestr uŨytkownik·w  
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Wybraĺ uŨytkownika kt·remu chcemy wğŃczyĺ specjalne uprawnienia, przesunŃĺ g·rnŃ 

listewkň w prawo i kliknŃĺ na przycisk Szczeg·ğy.  

 

Otworzy siň karta uŨytkownika z zakresem jego obecnych uprawnieŒ.  

  
W celu ograniczania widocznoŜci urzŃdzeŒ naleŨy zaznaczyĺ check-box przy zapytaniu o 

ograniczenie. PojawiŃ siň okna Dostňpne uprawnienia po lewej stronie i Wybrane 

uprawnienia  po prawej stronie.   

  

NaleŨy podŜwietliĺ i za pomocŃ strzağek przenieŜĺ wybrane przez nas uprawnienia z okna po 

lewej stornie do okna po prawej stronie i kliknŃĺ Zapisz.   
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W celu cofniňcia ograniczeŒ naleŨy postŃpiĺ w odwrotnŃ stronň. Uprawnienie z pola po prawej 

stronie za pomocŃ strzağki przenieŜĺ do pola po lewej stronie i kliknŃĺ Zapisz.   

  

W celu ograniczania widocznoŜci e-dokument·w naleŨy zaznaczyĺ check-box przy zapytaniu 

o ograniczenie. PojawiŃ siň okna Dostňpne uprawnienia po lewej stronie i Wybr ane 

uprawnienia  po prawej stronie.  

  
NaleŨy podŜwietliĺ i za pomocŃ strzağek przenieŜĺ wybrane przez nas uprawnienia z okna po 

lewej stornie do okna po prawej stronie i kliknŃĺ Zapisz.   

  

W celu cofniňcia ograniczeŒ naleŨy postŃpiĺ w odwrotnŃ stronň. Uprawnienie z pola po prawej 

stronie za pomocŃ strzağki przenieŜĺ do pola po lewej stronie i kliknŃĺ Zapisz.   
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2.9.5.  USTAWIENIA UDOSTŇPNIANIA WNIOSKčW INNYM UŧYTKOWNIKOM  

 

Administrator podmiotu ma dostňp do widoku wszystkich zğoŨonych wniosk·w w ramach 

kontekstu/profilu w module Obsğuga spraw, zakğadka Rejestr wniosk·w. 

 

Administrator podmiotu ma r·wnieŨ moŨliwoŜĺ przydzielania uprawnieŒ do widoku Wniosk·w 

bezpoŜrednio w panelu Administratora poprzez uŨycie przycisku ĂUstawienia udostňpniania 

rejestru wniosk·wò 
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Administrator moŨe zdecydowaĺ komu i w jakim zakresie udostňpni wnioski wytworzone w ramach 

kontekstu/profilu .

 

W tym celu naleŨy wyszukaĺ uŨytkownika, dla kt·rego uprawnienia majŃ byĺ nadane, a nastňpnie 

wybraĺ poziom uprawnieŒ. Akcjň naleŨy zatwierdziĺ przyciskiem Zapisz . 

2.10.  POMOC ZDALNA  

  

W zakğadce Pomoc zdalna masz moŨliwoŜĺ wygenerowania PINu, kt·ry w trakcie kontaktu 

telefonicznego podasz pracownikowi UDT, dziňki temu bňdzie on miağ moŨliwoŜĺ zdalnego 

podglŃdu do Twojego konta ï bňdzie widziağ to samo co Ty.  

  

Aby wygerowaĺ PIN kliknij pole Wygeneruj PIN. Podaj go pracownikowi BOK a ten bňdzie 

mogğ zobaczyĺ Twoje konto.  
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WaŨne ï nie generuj PINu zanim nie poğŃczysz siň z pracownikiem UDT. WaŨnoŜĺ PINu to 

tylko kilka minut. MoŨe siň zdarzyĺ, Ũe jeŜli Tw·j problem bňdzie powaŨniejszy zostaniesz w 

trakcie rozmowy poproszony o wygenerowanie kolejnego PINu.  
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3.  MODUĞ OBSĞUGA SPRAW  

  

W module Obsğuga spraw znajdujŃ siň wszystkie wnioski, kt·re moŨesz za pomocŃ portalu 

eUDT zğoŨyĺ do UDT. MoŨesz teŨ z poziomu tego moduğu zğoŨyĺ do UDT zapytanie do dziağu 

IT ï jeŜli wydaje Ci siň, Ũe coŜ nie dziağa w Twoim portalu UDT tak jak powinno.  

ZnajdujŃ siň tam nastňpujŃce zakğadki  

  

  

3.1. WNIOSKI  

  

Dostňpne sŃ wnioski dotyczŃce r·Ũnych obszar·w dziağania UDT, m.in.: dozoru technicznego, 

elektromobilnoŜci, SZWO i F-GAZ·w, OZE. MoŨesz teŨ skorzystaĺ z elektronicznych formularzy 

dotyczŃcych rozliczeŒ finansowych UDT.   

Wnioski podzielone sŃ na grupy, co znacznie uğatwia uŨytkownikowi odnalezienie potrzebnego 

wniosku. Grupy wniosk·w nazwano:   

- NAJCZŇśCIEJ WYBIERANE,  

- DOZčR TECHNICZNY,  

- SPRAWDZENIE KWALIFIKACJI OSčB,  

- OZE,  

- SZWO ï F-GAZY,  

- ELEKTROMOBILNOśĹ,  

- FINANSE,  
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- UPRAWNIENIA ZAKĞADčW,  

- INNE  

  
Wnioski w grupie DOZčR TECHNICZNY dotyczŃ przeprowadzenia badaŒ technicznych 

urzŃdzeŒ podlegajŃcych dozorowi technicznemu, m.in. rejestracja urzŃdzenia, zgğoszenie 

badania okresowego, doraŦnego eksploatacyjnego, zgğoszenie do uzgodnienia dokumentacji, 

modernizacji, naprawy.  

  

Wnioski w grupie SPRAWDZENIE KWALIFIKACJI OSčB dotyczŃ sprawdzania kwalifikacji 

osoby obsğugujŃcej i/lub konserwujŃcej urzŃdzenia techniczne podlegajŃce dozorowi 

technicznemu. Sprawdzanie kwalifikacji /uprawnianie /certyfikacja os·b wykonujŃcych 

poğŃczenia nierozğŃczne.  
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Wnioski w grupie OZE dotyczŃ certyfikacji Instalator·w w zakresie OZE m.in. wnioskowanie 

o wydanie certyfikatu i przedğuŨenie waŨnoŜci certyfikatu. Akredytacja organizator·w szkoleŒ 

w zakresie OZE. Zgğaszanie zamiaru rozpoczňcia instalacji. Zgğaszanie zamiaru rozpoczňcia 

szkoleŒ.  

  
Wnioski w grupie SZWO i F-GAZY dotyczŃ certyfikacji personelu i przedsiňbiorc·w, 

certyfikacji jednostek oceniajŃcych personel i jednostek prowadzŃcych szkolenia, 

certyfikacji jednostki wydajŃcej zaŜwiadczenia o odbytym szkoleniu.  

  

Wnioski w grupie ELEKTROMOBILNOśĹ dotyczŃ zgğoszenia badania wstňpnego lub 

eksploatacyjnego stacji ğadowania i punktu ğadowania stanowiŃcego element infrastruktury 

ğadowania drogowego transportu publicznego.  
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Wnioski w grupie FINANSE dotyczŃ zgody na otrzymywanie faktury w formie elektronicznej, 

reklamacje faktury, rachunku, noty odsetkowej. Zmiana danych kontrahenta.  

  

Wnioski w grupie UPRAWNIANIE ZAKĞADčW dotyczŃ nadania uprawnienia/zmianň zakresu 

uprawnienia. W celu zğoŨenia wniosku wymagany jest profil zaufany lub podpis 

kwalifikowany.  

  

Wnioski w grupie INNE dotyczŃ wyraŨenia zgody na dorňczanie pism drogŃ elektronicznŃ. 

Wniosek o dodanie dokumentu do karty urzŃdzenia. ProŜba wydanie tokenu API.  
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Peğna dostňpna lista wniosk·w znajduje siň na stronie eUDT - portal klienta w zakğadce FAQ 

pytanie numer 20.  

NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe w celu zğoŨenia wiňkszoŜci wniosk·w wymagany jest podpis elektroniczny 

tj. profil zaufany lub podpis kwalifikowany.   

  

3.1.1.   USTAWIENIA UDOSTŇPNIANIA WNIOSKčW   

Tylko Ty widzisz wnioski skğadane przez siebie w imieniu podmiotu z aktualnego kontekstu. 

Aby inni uŨytkownicy portalu eUDT majŃcy dostňp do kontekstu tej samej firmy, co Ty widzieli 

skğadane przez Ciebie wnioski musisz je im udostňpniĺ.  

Aby to zrobiĺ naleŨy nacisnŃĺ przycisk Ustawienia udostňpniania wniosk·w   

  

W polu wyszukaj uŨytkownika do dodania wpisz login uŨytkownika, kt·remu chcesz 

udostňpniĺ widok do skğadanych przez Ciebie wniosk·w nastňpnie kliknij przycisk Dodaj.  W 

polu UŨytkownicy z upowaŨnieniem do Twoich wniosk·w widoczne bňdzie imiň i 

nazwisko uŨytkownika, kt·rego upowaŨniğeŜ do swoich wniosk·w. Kliknij przycisz Zapisz.   

https://eudt.gov.pl/faq
https://eudt.gov.pl/faq
https://eudt.gov.pl/faq
https://eudt.gov.pl/faq
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Aby usunŃĺ udostňpnianie wniosk·w innym uŨytkownikom naleŨy wejŜĺ w zakğadkň 

Ustawienia udostňpniania wniosk·w.   

Po prawej stronie znajdujŃ siň osoby, kt·rym nadane zostağy upawnienia do twoich wnios·w.   

 
NaleŨy najechaĺ kursorem myszy na dane osoby, kt·rŃ chcemy usunŃĺ, podŜwietliĺ i za 

pomocŃ strzağki po lewej stronie przenieŜĺ jŃ do pola UŨytkownicy kt·rym zostanie 

usuniňte upowaŨnienie.  

 

  

  

  

Aby zapisaĺ zmianň kliknij przycisk   Zapisz.    
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3.2. ZĞOŧENIE WNIOSKU  

  

W celu zğoŨenia wniosku w portalu eUDT kliknij w zakğadkň Wnioski , a nastňpnie wybierz 

Grupň wniosk·w i wybierz interesujŃcy Ciň wniosek poprzez przycisk Wypeğnij.  

 

Przykğadowo wybieramy wniosek o nazwie Wniosek o przeprowadzenie badania przed 

wydaniem pierwszej  decyzji zezwalajŃcej na eksploatacjň.  

 

W pierwszym kroku wybierz z listy oddziağ obsğugujŃcy w UDT, do kt·rego chcesz skierowaĺ 

wniosek. JeŜli najczňŜciej wysyğasz wnioski do jednego oddziağu/biura UDT moŨesz skorzystaĺ 

z opcji WğŃcz uŨywanie domyŜlnego oddziağu obsğugujŃcego. Opcja ta pozwoli na 

ustawienie domyŜlnego oddziağu na przyszğoŜĺ.  

W celu zgğoszenia pod doz·r urzŃdzenia w imieniu innego podmiotu w formularzu naleŨy 

zaznaczyĺ check-box przeznaczony dla Peğnomocnika o nazwie Zaznacz jeŜli jesteŜ 

upowaŨniony do reprezentowania wnioskodawcy i chcesz zğoŨyĺ wniosek w 

imieniu innego eksploatujŃcego.   
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Pola dotyczŃce danych rejestrowych i adresowych peğnomocnika bňdŃ czňŜciowo wypeğnione. 

NaleŨy uzupeğniĺ wszystkie pola wymagane.  

  
Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ peğnomocnictwo upowaŨniajŃce do jego zğoŨenia pobierz druk 

UpowaŨnienia eUDT tutaj  

Dodatkowo, Peğnomocnik, kt·ry wystňpuje w imieniu eksploatujŃcego bňdzie zobowiŃzany 

do zğoŨenia oŜwiadczenia o nastňpujŃcej treŜci:   

Niniejszym oŜwiadczam, Ũe posiadam oryginağ peğnomocnictwa do zğoŨenia 

niniejszego wniosku w imieniu eksploatujŃcego. JednoczeŜnie potwierdzam 

zgodnoŜĺ zağŃczonego peğnomocnictwa z oryginağem i zobowiŃzujň siň do 

zachowania oryginağu do wglŃdu i/lub do przekazania do Urzňdu Dozoru 

Technicznego.   

JeŜli jesteŜ eksploatujŃcym i skğadasz wniosek w swoim imieniu uzupeğnij dane rejestrowe i 

adresowe. WskaŨ adres do korespondencji, jeŜli jest inny niŨ Tw·j adres zamieszkania czy 

adres siedziby podmiotu.   

  

https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
https://eudt.gov.pl/assets/files/eUDT_upowaznienie.docx
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Nastňpnie uzupeğnij dane dotyczŃce zgğaszanego do badania urzŃdzenia. MoŨesz zgğosiĺ do 

badania wiňcej niŨ jedno urzŃdzenie na jednym wniosku. W tym celu uŨyj przycisku o nazwie 

ĂDodaj wiersz ò.   

 

W celu zarejestrowania urzŃdzenia naleŨy zağŃczyĺ do wniosku wğaŜciwŃ dokumentacjň 

technicznŃ w jňzyku polskim:  

UWAGA: Dokumentacjň technicznŃ dla kaŨdego urzŃdzenia naleŨy zağŃczyĺ jako JEDEN 

PLIK  (preferowany archiwum ZIP).  

W celu dodania zağŃcznika skorzystaj z przycisku Wybierz pliki lub przenieŜ i upuŜĺ w 

obramowany obszar plik, kt·ry chcesz dodaĺ.  

  

Plik, kt·ry wybrağeŜ nie jest jeszcze dodany do wniosku. WyŜwietlana jest nazwa pliku i masz 

moŨliwoŜĺ podglŃdu tego pliku lub jego usuniňcia. W celu dodania wybranych zağŃcznik·w 

zapisz kopiň roboczŃ przy uŨyciu przycisku Zapisz kopiň roboczŃ.  
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JeŜli chcesz dodaĺ zağŃcznik po zapisaniu kopii roboczej wybierz pliki lub przenieŜ i upuŜĺ w 

obramowany obszar plik, kt·ry chcesz dodaĺ, a nastňpnie uŨyj przycisku Dodaj pliki.   

 

UWAGA:  MoŨesz zağŃczaĺ pliki o maksymalnej wielkoŜci 100 MB. Preferowanym formatem 

dokument·w dostarczanych przez portal eUDT sŃ dokumenty w formacie PDF, ZIP, JPG.  

ZağŃczane pliki powinny byĺ opisane w spos·b, kt·ry umoŨliwia ich ğatwŃ identyfikacjň. Opisy 

nie mogŃ byĺ dğugie, nie stosujemy kropek poza rozszerzeniem, nie uŨywamy polskich 

znak·w, nie uŨywamy znak·w specjalnych. Wymagania techniczne, jakie powinny speğniaĺ 

zağŃczane dokumenty:  

Å dla dokument·w generowanych przez programy branŨowe dedykowane tworzeniu 

dokumentacji technicznej plik powinien byĺ zapisany w formacie PDF.  

Å dla dokument·w skanowanych plik powinien byĺ zapisany z rozszerzeniem PDF o 

rozdzielczoŜci minimalnie 300 DPI (zar·wno dokumenty kolorowe i czarno-biağe)  

  

JeŜli wniosek jest kompletny moŨesz go potwierdziĺ uŨywajŃc przycisku PotwierdŦ. W kaŨdej 

chwili moŨesz anulowaĺ wniosek lub pobraĺ wydruk korzystajŃc z dostňpnych w dolnej czňŜci 

ekranu przycisk·w.   

Po potwierdzeniu wniosku bňdziesz m·gğ go Podpisaĺ i Wysğaĺ. CzynnoŜĺ podpisywania i 

wysyğki moŨe byĺ wykonana jednoczeŜnie.  

PODPISYWANIE WNIOSKU  ï certyfikatem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ï jak 

podpisaĺ wniosek w portalu patrz strona 30  
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 3.3. OBSĞUGA SPRAW ï ZAKĞADKI DOTYCZłCE STATUSčW WNIOSKčW  

Wnioski zmieniajŃ swoje statusy poprzez wykonywanie akcji przez uŨytkownika. W module 

Obsğuga Spraw moŨliwe sŃ nastňpujŃce statusy:  

Kopie robocze   

W kopiach roboczy znajdujŃ siň wszystkie wnioski, kt·re nie zostağy podpisane ani wysğane. 

Po stworzeniu przez uŨytkownika kopii roboczej istnieje moŨliwoŜĺ jej edytowania, 

potwierdzenia, anulowania wniosku oraz pobrania wydruku.   

  

Potwierdzone   

We wnioskach potwierdzonych znajdujŃ siň wnioski jeszcze niepodpisane i niewysğane. W 

pozycji wniosk·w potwierdzonych istnieje moŨliwoŜĺ zmieniĺ wniosek na kopie roboczŃ w 

celu wprowadzenia zmian na wniosku, podpisania i wysğania wniosku (np. w przypadku, kiedy 

jeden uŨytkownik wypeğnia wniosek a inny po weryfikacji podpisuje i wysyğa wniosek do 

UDT), anulowania wniosku oraz pobrania wydruku.   

  

Podpisane   

We wnioskach podpisanych widniejŃ wnioski podpisane przez uŨytkownika, ale jeszcze 

niewysğane do oddziağu/biura UDT. W pozycji wniosk·w podpisanych istnieje moŨliwoŜĺ 

wysğania wniosku, anulowania wniosku oraz pobrania wydruku.   

  

Odebrane   

We wnioskach odebranych znajdujŃ siň wnioski przesğane przez UDT dotyczŃce np. 

uzupeğnienia niekompletnego wniosku z informacjŃ o brakujŃcych danych. Z tej pozycji jest 

moŨliwoŜĺ wyŜwietlenia szczeg·ğ·w uzupeğnienia wniosku oraz danymi osoby prowadzŃcej 

sprawň. Istnieje moŨliwoŜĺ pobrania wydruku oraz przejŜcia do odpowiedzi ï uzupeğnienia 

wniosku.   

  

Wysğane   

We wnioskach wysğanych znajdujŃ siň prawidğo wysğane wnioski! Istnienie tutaj moŨliwoŜĺ 

podglŃdniňcia numeru sprawy nadaje w scentralizowanym systemie integracyjnym, na kt·ry 

moŨna powoğaĺ siň podczas kontaktu z UDT. We wnioskach odebranych jest r·wnieŨ 

moŨliwoŜĺ podglŃdniňcia statusu sprawy ora kontakt do osoby, kt·ra prowadzi sprawň z 

imieniem i nazwiskiem oraz numerem telefonu do pracownika UDT.  

W zakğadce Wnioski ï Wysğane moŨna pobraĺ wydruk wniosku oraz Urzňdowe PoŜwiadczenie 

Odbioru. Aby to zrobiĺ kliknij na strzağkň w d·ğ przy polu Szczeg·ğy. Z listy rozwijanej wybierz 

Pobierz UPO.     
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Otworzy siň PDF, w kt·rym znajdziesz szczeg·ğy dotyczŃce zğoŨonego przez Ciebie wniosku  

  

  
Anulowane  

W zakğadce wniosku anulowane znajdujŃ siň wnioski, kt·re zostağy anulowane przez 

uŨytkownika.  

  

3.3.1.   UZUPEĞNIENIA BRAKčW WE WNIOSKU  

  

JeŜli zğoŨony do UDT wniosek miağ jakieŜ braki formalne zostaniesz wezwany do ich 

uzupeğnienia. Informacja o koniecznoŜci uzupeğnienia brak·w we wniosku pojawi siň w 

module Obsğuga spraw w zakğadce Odebrane i bňdzie miağa w kolumnie typ nazwň 

Uzupeğnienie.   










































